会议资料归档交接单
	会议名称
	

	校内负责单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	归档资料明细
	□ 主办、承办或协办单位公函                 份       页
□ 会议通知                                 份       页
□ 申请报告                                 份       页
□ 会议日程安排                             份       页
□ 会议论文集                               份       页
□ 论文目录                                 份       页

□ 会议报告集                               份       页
□ 会议影像资料
□光盘                                  片

□照片                                  张
□ 会议总结                                 份       页
□ 通讯录                                   份       页
□

□

	归档人(签名)：                            年      月     日

	接收人(签名)：                年      月     日     档案馆(盖章)


       本表一式2份，归档人和档案馆各执1份。
